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PRESENTATION

Colaboratorio est une plate-forme développée par
RedCLARA pour aider et promouvoir la collaboration entre
équipes scientifiques ou académiques, initialement prévue
pour les utilisateurs d’Amérique Latine.

Grace aux projets ELCIRA et MAGIC, la plate-forme est
devenu un service de type cloud qui peut étre intégré dans
les sites web des réseaux nationaux. C'est ainsi le cas des
NREN de I'Equateur (CEDIA), de Colombie (Renata) et

du Costa Rica (CONARE) en Amérique Latine, du réseau
régional des Caraibes (C@ribNET) et en Afrique de I'Ouest
et du Centre (WACREN). EN outre, elle est en cours
d'adoption par les réseaux du Moyen Orient (ASREN) et
d'Afriqgue du Sud (SANReN).

Elle accueille aujourd’'hui environ 300 communautés et
compte plus de 5 O0O0 utilisateurs inscrits du monde

entier qui ont la possibilité d'y accéder et de prendre

part aux discussions et aux actualités, d'intégrer des
communautés, de créer et participer a des conférences

web, de transférer de gros fichiers, de soumettre des projets
pour des financements, de rencontrer des partenaires et des
collaborateurs pour des projets de recherche et d'obtenir
des informations a propos d'événements autour des centres
d'intéréts a I'échelle mondiale.
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A propos de Colaboratorio

Colaboratorio est une plate-forme spécialement développée pour
aider le travail des communautés de recherche et d'éducation via une
gamme variée d'outils qui permettent aux universitaires de partager
et de promouvoir des savoirs, d'organiser des activités communes et
de communiquer en temps réel, dans un environnement sécurisé et
privé, tout en optimisant leur temps et leurs efforts.

COMMENT UTILISER COLABORATORIO

Pour démarrer une session, vous devez étre enregistré et connecté.
Depuis la page d'accueil, vous accédez directement a différentes
sections :

Dans la principale zone de contenu vous accédez aux sections :

1. Actualités universitaires: Cette section propose des informations
ou des articles parus dans des médias spécialisés reconnus traitant
d'actualités scientifiques et universitaires.

2. Opportunités de financements: Cette section propose des
informations sur les possibilités de financement de projets
universitaires ou de recherche, ainsi qu'un outil de recherche pour
identifier déventuels partenaires ou collaborateurs.

3. Calendrier général: Cette section répertorie les événements
d'intérét général dans le monde entier, filtrés selon le profil
d'utilisateur.

Sur la droite vous trouvez la section avec les derniéres informations,
ainsi que des liens directs vers les communautés que vous
fréquentez le plus.
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Dans le menu de gauche, vous trouverez les liens vers différents outils de
collaboration :

4. Communautés : Créer et participer a des groupes universitaires ou de recherche.
5. Financements et partenaires : Rechercher des appels a projets ou des
partenaires/collaborateurs

6. VC Espresso : Organiser ou participer a des web-conférences

7. eNVIO : Transférer de gros fichiers

8. Calendrier Général : Retrouver les événements organisés dans le monde entier
pour les communautés scientifiques et universitaires

KNOWING COLABORATORIO
PARTS AND ELEMENTS
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PROFIL
UTILISATEUR

m COLABORATORIO Inbox 0 uério 0” o
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Une fois enregistré et connecté a Colaboratorio, vous étes en mesure
de personnaliser votre profil. Cliquez sur la photo située a droite de la
barre du haut pour afficher le menu proposant les options suivantes:

e Mon profil: Le résumé de vos informations, y compris vos
domaines d'intéréts, votre profil professionnel (qui peut étre
associé a LinkedIn) et un rappel de vos activités les plus récentes
dans Colaboratorio.

* Notifications: Actualisation des activités susceptibles de vous
intéresser (messages non lus, actualités de vos communautés,
etc.)

¢ Boite de réception: Messages que vous avez envoyés ou recus
d'autres membres de Colaboratorio

e Mes contacts: La liste de vos contacts Colaboratorio. Ici, vous
pouvez inviter d'autres contacts et revoir vos demandes de
contacts.

® Mes fichiers: Accés a vos photos et vidéos, et a vos
enregistrements depuis VC Espresso.

® Lien privé vers VC Espresso: URL d'acces direct a votre salle
personnelle VC Espresso

e Configuration: Paramétrage du compte, des préférences de
confidentialité, et des notifications que vous souhaitez recevoir.
Dans « Paramétres du compte », vous pouvez définir les domaines
et sous-domaines scientifiques qui vous intéressent.
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VC
ESPRESSO

L'outil de web-conférence VC Espresso est simple d'utilisation et
est disponible 24/24H depuis tout ordinateur connecté a l'Internet.
Ce service vous permet de programmer et de participer a des web-
conférences avec des interlocuteurs du monde entier connectés ou
non a Colaboratorio.

COMMENT UTILISER VC ESPRESSO

Une fois connecté a Colaboratorio, vous pouvez accéder a

VC Espresso en cliquant le lien dans le menu de gauche de la page
d'accueil.

La page principale du service est
divisée en-trois sections :la partie
- gauche permet de programmer une

lule a Web Conference Partic b .
e om0 €11 web-conférence, la section centrale
vous permet de participer a une web-
vm:w conférence. Vos programmations
Lrence figurent dans la section de droite.
Join a web
Search Chaque utilisateur dispose d'une

salle de web-conférence personnelle.
Vous pouvez accéder a la votre en
copiant le lien indiqué dans «votre
lien personnel» dans votre navigateur.
fyou are entering as an agminisr VOUS POUVeZ inviter les gens dans

Si esta ingresando como adminis  vOtre propre salle de web-conférence
VC Espresso en leur envoyant votre
lien personnel.

fle | @At SALA/ROOM: usudrio renata

Nombre / Name:



COMMENT PROGRAMMER UNE WEB-CONFERENCE

Cliquez sur «Programmer une web-conférence». Vous pouvez réserver
une réunion dans votre salle personnelle ou dans la salle d'une

communauté dont vous étes membre.

REMPLISSEZ LE FORMULAIRE :

Nom de la web-conférence
Description

Ajoutez un fichier

Ajoutez une image
Choisissez la salle
Choisissez la date

Invitez des participants

Vous pouvez planifier un
événement public ou limiter
I'accés uniquement aux
participants que vous souhaitez
inviter. Dans ce cas, utilisez
l'option «Ajouter». Le systéme
enverra une invitation par

mail aux personnes que vous
souhaitez inviter.

Les web-conférences
programmeées apparaitront
dans «conférences réservées»
et dans «Les conférences de ma
communauté» .

=
Schedule a Web Conference

Time Zone-0300 (CLT)

VC Name

Webconference

Description

B Attach file || Ed Attach image

Select Room

Personal room

o

Community room

Jetalles de la Videoconfetr.

Nombre del evento

Web - Webconference
hola colsksm

Inicia

2015-10-29 16:00:00
Finaliza

2015-10-29 18:15:00
Zona horaria

GMT -3

COLABORATORIO
VC ESPRESSO
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PARTICIPER A UNE WEB-CONFERENCE:

Pour accéder a une salle de conférence Web, cliquez le lien
correspondant a la rubrique «conférences réservées». |l vous sera
demandé d'entrer votre nom. Lorsque vous serez entré dans la
salle de web-conférence, activez votre caméra et votre microphone
en cliquant sur «Partager votre Webcam» et «Partager votre
Microphoney, options situées en haut a gauche de |'écran.

Vous pouvez choisir entre deux réles :
participant ou présentateur.

En tant que participant, vous pouvez
contréler votre audio et votre vidéo,
définir la langue et la disposition

de votre écran. Vous pouvez aussi
échanger par chat et prendre des notes
au cours de la réunion.

En tant que modérateur ou
présentateur, vous pouvez gérer les
autorisations des participants lors de la
réunion.

Dans la fenétre listant les participants,
VOUusS pouvez:
® Prendre ou attribuer le réle de
présentateur
7 . I
e Désactiver la webcam d'un
participant
e Désactiver les microphones

10

Share your
Share your Webcam

Desktop “:

Start

Share your " recording

Microphone

orf 2 Fll 53

SErs — O Presem
Status | Name Media
o Denisse (you)
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L'utilisateur agissant en tant que présentateur peut partager des documents (pdf,
présentations ou images) en cliquant sur « charger présentation ». ll/elle a aussi le contréle du
tableau blanc.

Pour enregistrer la réunion, cliquer sur « Démarrer l'enregistrement ». Pour sauvegarder
l'enregistrement, arrétez l'enregistrement en cliquant sur le méme bouton et fermez la session
en utilisant « Déconnexion ».

Lenregistrement sera disponible dans “Mes web-conférences ” (chemin : menu
utilisateur>Mes fichiers>Mes vidéos>/Mes web-conférences). Vous pourrez y télécharger le
fichier et le partager avec vos contacts en diffusant simplement le lien.

Share your Open
Share your Webcam Start configuration
Desktop ': : " recording window Logout
Meonf El m m usudrio renata by ELCIRA 3 Shortcut Keys ]
Users — O Presentation: bienvenidaElcira.pdf — O |Chat ()
Status | Name : | Media Public Options
G Denisselyou)

21:05[~ f

Share your

Welcome te usudrio renata by ELCIRA!
microphone
To join the audio bridge click the headset icon (upper-
left hand corner). Use a headset to avoid causing

background noise for others.

Servicio provisto por
Service provided by Send

@J lg:l +Red +Clencia @ & & &
Shared nu;es — = B
- B <lcira W
Seﬁings i o ‘g.’rl(‘:

© 2015 http://www.meonf.org

LICIREIES] Ll T—="1Jl%
|_English v | [ Default Layout MECIREIREINESR

Upload
Presentations

Download anguage

Presentations

n
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FINANCEMENTS
- T PARTENAIRES

Cet outil permet de rechercher les partenaires potentiels pour
vos projets. Le systeme d'alerte fournit des informations sur des
opportunités de financements disponibles pour de nouveaux projets.

COMMENT UTILISER FINANCEMENTS ET ALERTES

Une fois connecté a Colaboratorio, cliquez sur « Recherche de
partenaires » dans le menu de gauche.

La page principale propose :

e A gauche, le menu de la page d'accueil de Colaboratorio :
Communautés, Recherche de partenaires, VC Expresso, eNVIO et
Calendrier Général

® Sur la partie droite vous trouvez un espace en affichage
dynamique consacré aux partenaires potentiels, annonces et
opportunités de financements

M COLABORATORIO

A Home

ARL communities

A& Partner Finder Partner Finder

B¢ VCEspresso Funds | | search oy keywords
(@ sve

o envio Funds Results

Global Agenda

3 Partnerships for Enhanced Engagement
Earth and related environmental
fisheriesAnimal and dairy science
The United States Agency for Internar

Government's preeminent foreign ass
to helping nations meet the needs
education, and ecenomic opporty:
democratic, resilient societies. T'
USAID is bringing together a ¢
breakthrough solutions r
development. A key ele
technological resear”

Research (PEER*

scientists

2
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+Red +Ciencia @ & @ %

# Home
m Communities

J8 rartnerFinder

4 VC Espresso

@ SIviC

o eNvio

Global Agenda

| COLABORATORIO

=mE N\

Partner Finder

j Search by keywords Q M My alerts Partners

Funds

Funds Results

o

Suggest Fund Recent

Partnerships for Enhanced Engagement in Research (PEER) ® 2015-12-09
Earth and related environmental sciencesAgriculture, forestry, and
fisheriesAnimal and dairy science

The United States Agency for International Development (USAID) is the US.
Government's preeminent foreign assistance agency. The agency is dedicated
to helping nations meet the needs of their citizens by providing health-care,
education, and economic opportunity to end extreme poverty and promote
democratic, resilient societies. The U.S. Global Development Lab (The Lab) at
USAID is bringing together a diverse set of partners to discover, test, and scale
breakthrough solutions to address critical challenges in international
development. A key element of this strategy is the support of scientific and
technological research through the Partnerships for Enhanced Engagement in
Research (PEER) program. PEER is a competitive grants program that invites
sdentists in developing countries to apply for funds to support research and
capacity-building activities on topics of importance to USAID and conducted in
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usuério 0° o

Looking for

There are no announcement

4/s 4

Read more

UsSD 120000
< H Similar Profiles

LUDY STELLA
Administradora
de Empresas -
docente
capacitadora

LUZ ANGELA
DOCENTE

© O

partnership with U.S. Government-funded partners.

o Pl e 2 G wdia 9.

SCONARE Flsid

Financements

Le tableau des financements se trouve en section
centrale ainsi que les listes d'appels a projets.
Vous pouvez aussi utiliser le bouton de recherche
pour trouver des appels a projets en utilisant des
mots clés.

Vous pouvez classer les opportunités de
financement par ordre chronologique en cliquant
sur «Récentsy.

Vous pouvez aussi fournir des informations sur
une opportunité de financement en cliquant sur
l'option « Proposer des financements », puis en
envoyant un lien et un message a l'administrateur
du site.

Advanced search m

Older

Alphabetical

EUR 1.000.00r
-3.000.07
~ months,
~a_of
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COLABORATORIO

FUNDING AND PARTNERS
~[ Funds »{ | Search
Partners
Announcements
Annonces

En cliquant sur le menu déroulant en haut de la
page, vous pouvez choisir entre trois options :
Financements, Partenaires, Annonces.

Partner Finder

Cliquez sur “Annonces” pour voir les annonces
spécifiques publiées par d'autres utilisateurs

ayant les mémes centres d'intérét. A la fois les
annonces faites par d'autres utilisateurs et une

Announcem j Search by keywords... C

Announcement Results Recent

liste de personnes/utilisateurs ayant des profils
similaires sont visibles sur la partie droite de la m m
page.

‘ .+ New Announcement

___________________________________________________________________________________________ Recent P

Recherche de partenaires
En cli I . p . Partner Finder

n cliquant sur loptions « ar.tenalre‘s », vous e | prer— o —
pouvez consulter les publications faites par
d'autres utilisateurs sélectionnés dans la base

, . .. Partner Results Recent j s
de données de Colaboratorios. Les utilisateurs
dont les publications sont affichées partagent . -
vos centres d'intérét et recherchent un partenaire 0 Engnering and el Mechaical snginering.

. . . . profesor de lempo completo
pour leurs projets, ou bien sont disponibles pour
rejoindre d'autres projets. JORGE ENRIQUE <
Engineering and technology , Mechanical engineering, , Civil engineering
0 Ingeniero Civil, docente del departamento Fluidos y Térmicas

Vous pouvez également publier une annonce en
doo'oou Juan Carlos

;e . . . e -
S peCIfI ant Ie d omain e’ Ie pays et unée d escri pt e Engineering and technology , ,Mechanical engineering, , Civil engineering
succin Cte d e VoS ce nt res d ’ | nte ret . Ingeniero Civil, Especialista Gepur, Experiencia en consultoria en aguas
< H uis Emilio <
LT wdia 9 ] cidy, 7B
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Mes Alertes

4 En cliguant sur le bouton “Mes alertes », vous
My alerts

pouvez voir des informations enregistrées

pour vous : alertes de financements,

| partenaires potentiels et annonces de
+ New Announcement | recherche de collaborateurs.

Recent p
m | COLABORA: DEsE SN ususrio 0° o

# Home
AR communities 3
My Files News
28 Partner Finder )
MY PHOTOS MY VIDEOS MY WEB CONFERENCES | MY ALERTS UCTODEr £0: JOIN INe HLAL Tne-

_— matic Meeting on the Argentine
L) PR Catalog of Softwa... Read more
By luizrasseli@redclara.net | @5

@ SIIC 5 days ago

o envio Q M Looking for Between November 9th and
Potential Part- 5
Funds Alerts e 13th: join the Week of Ubiquitous
Global Agenda ners and Collaborative E... Read more
nouncements )
By tania.altamirano-lopez@red-

clara.net | @ 6 days ago

AAAE AL o ot Mo _afo— _E

No Tienes Ninguna Alerta de Avisos

Communities
Comunidad \ 1
Prueba - +F

Read more

o B t 2 4D wse O o oy, B > D

15



COLABORATORIO
eNVIO

eNVIO

Cet outil vous permet de transférer de gros fichiers. Vous pouvez
télécharger des documents, des images, des présentations, des
vidéos et autres et les partager avec des collégues ou collaborateurs
de maniére simple et sécurisée.

COMMENT UTILISER ENVIO

Une fois connecté a Colaboratorio, cliquez sur lien dans le menu
de gauche. Complétez les champs « A » (adresse mail), « Objet
» et « Message » du formulaire. Le champ « De » sera complété
automatiquement avec votre adresse électronique.

Pour sélectionner le fichier a envoyer, cliquez sur le bouton «
Parcourir ».

Votre fichier sera stocké pendant 20 jours. Si vous souhaitez étendre
ou réduire la période de stockage, vous pouvez changer la date
d'expiration. Aprés la date de fin, le fichier sera automatiquement
supprimé.

eNVIO

Large Files Transfer

Send File Guest Voucher My Files

To Multiple email addresses separated by , or Instructions
«" Enter delivery email address(es)
From tania.altamirano-lopez@redclara.net " Set expiry date
+ Browse for a file
) ) « Click Send
Subject Subject
Message
Expiry date 08/06/2017

Select y?':; Mo se ha seleccionado ningdn archive.
i

D | accept the terms and conditions of this service. [Show/Hide]

16
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Lespace disque disponible pour transférer
des fichiers est de T0GB. Le systéme accepte
les extensions de fichier doc, xls, pdf, docx,
odt, xlsx, moy, rar et zip. Si vous avez plus
d'un document ou si le document a une
autre extension, il sera nécessaire de les
compresser et de les transférer au format rar
ou zip.

Pour transférer le fichier, vous devez accepter
les termes et conditions du service. Lorsque
vous l'avez fait, appuyez sur « Envoyer » et
attendez jusqu'a la fin du processus.

Dans « Mes fichiers », vous pouvez voir les
informations de transfert et réaliser d'autres
opérations telles que le renvoi de fichiers

en ajoutant un nouveau destinataire ou le
téléchargement de fichiers stockés dans le
cloud.

eNVIO

Servicio de transferencia de archivos pesados

Enviar archivo Invitaciones Mis archivos

Mis Archivos

Para De Nombre del archivo Tamafio

No hay archivos disponbles

'-? FILESENDER .

COLABORATORIO
eNVIO

eNVIO

Semvicio de transferencia de archivos pesados

Enviar archivo Invitaciones Mis archivos

Invitaciones

Con las "Invitaciones de envio®, cualguiera puede enviale un ;
Para generar una “Invitacidn de envio®, escriba una direccion
El destinatario recibird un correo con un enlace a la Invitacian

Invitar a

Fecha de expiracion 08/06/2017

Enviar la Invitacidn

Les destinataires recevront un lien par mail
qui les meénera a la page ou le fichier est
stocké. L3, le destinataire devra cliquer sur
le bouton « Télécharger » pour récupérer le
fichier.

Le systéme téléchargera le fichier et

I'enregistrera sur le PC du destinataire ou il/
elle pourra l'utiliser a sa guise.

7
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COMMUNAUTES

Cet espace est un environnement collaboratif permettant aux
chercheurs et universitaires de partager des activités avec leurs
pairs ou collaborateurs. Pour accéder a cet espace, vous devez étre
connecté a Colaboratorio.

m COLABORATORIO =] |- ke 0” O

News

Communities (2) Sl ek e

By luiz.rasseli@redclara.net | @7
days ago

M VCEspresso

@ SIVIC

oF envio

Global Agenda

October 20 to 22: MAGIC Project

m ) will have representation in
ICT2015, Lisbon Read more
Comanidad By luizrasseli@redclara.net | @ 2

Prueba weeks ago

Lo

A Scientist Becomes a Photogra,
Help Save Our Oceans
Communities

2015-10-26 - Source: National Geographic | Dector Enric & Read more

was working as a marine biologist when one day it dawned ¢ 3
him that he was "writing the obituary of the ocean.” He realized SCLARA [

that his research alone wasn't going to save the ecosystems h... — i \7

Encu.. ; T ! _.ndad TICAL

—=AEE Ik

Start: 2015-10-28, End: 2015-10-28 | AmA@rica Latina.

2015-10-21 - Source: Eos | Nocturnal satellite imagery and Extenuem cido de Encuents lemisacn ticos dela Read more
e L e comunidad de TICAL, se inicia con la... Read more

P By 2 LT czdia o s cully e G By 204

SCORARE s

Night Lights llluminate Human Presence near Rivers

There are two ways to access communities from Colaboratorio home
page:

1. Cliquez sur »Communautés » dans le menu de gauche pour voir la
liste compléte de vos communautés. Puis cliquez sur la communauté
a laquelle vous souhaitez accéder.

2. Sur la partie basse a droite de la page d'accueil, vous verrez les
6 communautés avec lesquelles vous travaillez le plus. Cliquez sur
la communauté avec laquelle vous souhaitez travailler (pour les
nouveaux utilisateurs, cet espace est vide au départ).
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La page d'accueil des communautés est divisée en trois (3) sections :

® Le coté gauche affiche le méme menu que la page d'accueil de
Colaboratorio : Communautés, Financements et Partenaires, VC
Expresso, eNVIO et Calendrier Général

® Au centre, vous verrez toutes les communautés enregistrées dans
Colaboratiorio.

e Pour retrouver une communauté particuliere, utilisez l'option de
recherche au-dessus de cette section :

1. Mes communautés: Les communautés que vous avez créées
ou celles auxquelles vous participez

2. A-Z: Toutes les communautés par ordre alphabétique

3. Par Domaines: Toutes les communautés classées par
domaines scientifiques

4. Par intéréts: Toutes les communautés classées par domaines
scientifiques, correspondant au profil de I'utilisateur.

En haut a droite de la page principale, vous pouvez aussi accéder a
une cartographie des collaborations et vous trouverez un bouton
permettant la création d'une nouvelle communauté.

SCLARA. | couasoratorio =] - P usuério 0° o

- ® ©

m Communities
. @ Ccollaboration Map
A8 Farner Finder Search for@mr@%ty Global Agenda
- " Encuentros Tematicos de la Co-
VC Espresso Search by words .\ @
L i patole bl 2 munidad TICAL
(@ 5w MY COMMUNITIES A-Z THEMATICAREAS COMMUNITIES OF INTEREST ApBeHCR ot
©2015-10-28
o envio
Global Agenda Comunidad de Prueba Encuentros Teméticos de la Co-
SCLARA munidad TICAL
Descripcién de la comunidad Al contrario del pensamiento popular, el texto de Lorem Ipsum... .
Lot o 3 P PR P AmA@rica Latina
F"-VE'-E 5 Members
= ©2015-11-05
N - Fourth International Confer-
Gerencia Colaboratorio ence on Advanced Information

Gerencia de Preducto Colaboratorio RedCLARA. Technologies and Applications
(ICAITA 2015)
A S ©2015-11-06

e-Research Africa, 9-13 Novem-
ber 2015,

University of Western Cape
Capetown, SouthAfrica

© 2015-11-09
o B e 4 Gn e O e oy, B > D
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Cartographie des collaborations Jm——

Cet outil consiste en une carte interactive
permettant aux utilisateurs d'accéder a une
base de données contenant des informations
relatives aux projets financés dans le cadre des
programmes de la Commission Européenne (ex:
Horizon 2020)

@® Collaboration Map + (4

Projects

| Database . ap o Projects | "ES OF INTEREST
DATABASE HDE ; ’ Y

9 General map of institutions
o Add projects

W Add institution

= Project List

= Institutions List

SEARCH IN DATABASE HEE

ot s 5]+

Copyright © 2013 ELCIRA Project
RedCLARA
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Creating a New Community
Add community

Create your own groups today. Public groups will be accessible to everyone.

Dans l'espace Communauté, cliquez sur le
bouton «+Communauté»

Complétez le formulaire :

e Nom du groupe (obligatoire)

Group Name *

| Set Group as Private

¢ Description (obligatoire) : ion * Edit~ nset~ \View~ Format~ Table~ Tools ~
* Catégorie (obligatoire) ' B 7 US EEES ramgapn - [EE

e Albums (Option) EEbc|fR2@e|— B %X O

e Vidéos (Option)

e Evénements (Option) Q

e Discussion (Option)

e Paramétrage des notifications (Option) b

Category * 1 - Natural S5ciences j

Information importante

The nom attribué a la communauté sera automatiquement utilisé
pour créer la liste de diffusion. Nous vous invitons donc a utiliser
un nom court pour la communauté. Une fois la communauté créée,
vous pourrez modifier le nom figurant dans Colaboratorio.

Exemple:

Nom de la communauté : Innovation ICT
Liste de diffusion : Innovation_ict@list.redclara.net

Quand vous cliquez sur « Créer une communauté », votre demande
est traitée par le systéme qui vous adressera un message confirmant
votre demande et vous invitant a entrer dans votre communauté
pour la personnaliser.

La page d'accueil de chaque communauté affiche des liens

permettant de voir les membres du groupe, d'accéder a l'espace wiki
et d'entrer dans la salle VC Espresso de la communauté.
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COMMUNITIES
Community VC Uploaded files in Announcements
Members Espresso room the community Discussions and Events

Wiki Main Page

BELARA, | cousommonio : ; =mm L s G o

vhel o Dpin
.

i tHeme

¥ Communicy Fies | Cover Discussons  Arnouncements and Events

[ Pa— & {0Memten  @Wks B Communiy Foom
BB Farines Finder , TaNDEM  Tandem - Focal Points it
M VT Espresso R S5 & @ A 1 - Matural Sciencm
Tandem Focal Paines
Iﬁ HYID
% aong Discussions
@ Glubal Agenda
He Diwunsion found
S @ A
M= Bulletin or Eventy to show
o ‘e mare Bulsting sl Events
& Carlon ard 4 cthery heve joined the group Tandes - Focal Poim
[0 w
T ’ 3 . r
- B & 2 Wi ek ey oy, ol oe

En tant qu'administrateur, vous pouvez:
liembros  Elwiki EkSala

® |nviter d'autres membres

® Partager de courts messages, des images, des vidéos
et créer des albums photos

® Partager des discussions et des notifications

e Attribuer des autorisations d'administration

® |nviter d'autres membres a éditer/actualiser les
contenus disponibles

SusinGl
> Ak @ 4

Une fois la communauté créée, elle apparaitra dans le
menu « Mes communautés ».
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Inviter des membres a rejoindre une communauté

Pour inviter des collégues a rejoindre une communauté, cliquer sur «
Inviter des contacts ». Si le contact est enregistré dans Colaboratorio,
choisissez le nom dans « Mes contacts ». Si la personne nest pas
enregistrée dans Colaboratorio, utilisez 'option « Inviter par mail »
puis ajoutez un message et appuyez sur « envoyez l'invitation ». Vous
pouvez inviter plus d'une personne en méme temps.

Sous le menu « A-Z » vous trouverez les groupes créés dans
Colaboratorio. Pour rejoindre une communauté privée, choisissez

« Rejoindre une communauté » et attendez la réponse de
I'administrateur. Si la communauté est publique, vous serez
automatiquement ajouté lorsque vous cliquerez sur « Rejoindre une
communauté ».

Invite Contacts x

Type your friend's name...

My Contact

Adriana Ferranni Alex Galhano Rob... ALINE GALINDO T...
[ selected O selected O selected
Alma Delia Chave... Alma Roberta Mo... _ Alvaro de la Ossa ...
[ selected O selected O selected
Alvaro René Ber... Ana Cecilia Osori... Andrés Segura
[] selected [ selected [ selected
Load More(187) W

Invite by Email (Separate each email with a comma.): Select All

Add Personal Message:
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WIKI

WiKi
Cette application soutient et encourage la gestion des

connaissances ; elle facilite la production, I'édition et le stockage de
textes en mode collaboratif.

A 19Miembros  @wiki Bk Sala Comunidad ¥
[ — 0]
- --
- I TICAL :  SusInGl
-
SusinGl ~ ==*°=
Suntarsabitdad s Incasnen SusinGl: Sustentabilidad e inclusion para la Gobernanza de Internet
e s Gobernanas i nteraet
Teann == -
-
e —————

Archivos de la Comunidad = Panel de control
@ | freas Tematicas

2 - Ingenieria y tecnologia

Pour accéder au Wiki de votre communauté, cliquez sur le bouton
en haut de page. La premiére fois que vous y accédez, I'écran
affichera des informations générales sur le systéme. Vous pouvez
personnaliser la page en cliquant sur « Edit », dans le menu «
configuration » (#}).

(=

SRed 4 Ciencis @ 8 8

# rome
AR% Communities
n Partner Finder

M VCEspresso

@ swIC

o envio

Global Agenda
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Pagina Principal

MediaWiki ha sido instalado con éxito.

Consulta la Gufa de usuario para obtener informacién sobre el use del software wiki.

Este titulo puede cambiar

& Esta lista de informacién puede ser otra

Nuevo enlace

Informacién dentre de nuevo enlace

Enlace sitio web RedCLARA

e AN

® Upload file

(01}

o -

B Wwiki B

usuério 0° o

%% Comunidad de@
Prueba

Search @

W Main Page @
1U59r@ :

# Tools -



Via la page principale, vous pouvez accéder
a tout le contenu généré par la communauté
et visible par tous les membres de la
communauté. Cette page est organisée

en trois (3) sections. Le menu général de
Colaboratorio est affiché a gauche. A droite
, se trouve le menu pour naviguer dans la
communauté et le wiki de la communauté :

1. Navigateur: Recherche de contenus dans le
wiki en utilisant des mots clés

2. Page principale: lien vers la page principale
du wiki

3. Utilisateur: Inclut les options « Discussion
», « Préférences » « Liste des abonnés » et «
Contributions »

4. Outils: Vous permet d'accéder a des

pages particulieres et d'accéder et de voir les
changements récents dans le wiki.

Dans la partie centrale de la page principale
vous pouvez afficher la table des matiéres du
wiki en cliquant sur « Contenus ». De 13, cliquez
sur les titres et sous-titres, pour parcourir les
sections qui vous intéressent.

Upload file

Use the form below to upload files. To view or search
deletion log.

To include a file in a page, use a link in one of the f

® [[Archivo:File.jpg]] to use the full versic E] Uplﬂad r”E ﬂ L

#® [[Archivo:File.png|20@px|thumb|left|alt t

® [[Medio:File.ogg]] for directly linking to th

Source file

Source filename: | Examinar... | No se ha seleccionado ningt.

Maximum file size: 50 MB (a file on your computer)
Permitted file types: png, gif, jpg, jpeg, doc, xls, mpp, pdf, ppt, tiff, bmp, docx, xIsx, ppt»

File description

Destination filename: |

COLABORATORIO
WIKI

B1ARS

--= Comunidad de
Prueba

Search...

B Main Page
4 User~

/7 Tools ~

Chargement de fichiers

Cliquez sur le bouton « Charger un fichier

» pour déposer un document. Les formats
acceptés sont jpg, doc, pdf ppt et zip.

Une fois les fichiers chargés, cliquez sur «
Enregistrer» et le document sera prét a étre
utilisé.
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Comment créer un lien vers un fichier

e Chargez le dossier que vous souhaitez mettre a
disposition des membres de la communautés
e Allez sur la page ou vous souhaitez faire apparaitre le
fichier chargé
Dans le menu « Configuration », choisissez « Edition »
Choisissez le mot ou le texte qui servira a l'affichage du
lien et cliquez sur le bouton « Lier » de la barre d'outil. Si
vous voulez créer une nouvelle page écrivez le mot ou
texte a partir duquel vous voulez lier le fichier
® Une fenétre va s'ouvrir : Ecrivez la commande « File : »
dans « Définir la page Wiki cible du lien». Le systéeme
affichera les fichiers disponibles dans une fenétre (ceux o e a
chargés par l'utilisateur ou un autre utilisateur). #5% Maogic W\
e Sauvegardez la page et le lien fonctionnera

L

Page
Discussion
Edit

Comment collaborer History

Move
L'utilisateur peut initier ou participer a des discussions.
Il peut ajouter des informations en créant de nouvelles Watch
pages ou en modifiant des pages existantes. Si vous
voulez créer un document collaboratif, le contenu doit
étre créé dans les pages du Wiki. Ainsi, vos pairs peuvent
faire des changements qui seront fait directement dans
le document. Lorsque vous partagez un document en
le chargeant dans le systeme, vos collégues doivent le
télécharger, le modifier puis le charger a nouveau, créant
ainsi une nouvelle version. Le choix de charger un fichier
n'est conseillé que pour la consultation du contenu pas
pour une rédaction en cours.

& 10015~
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Edit content available.

Pour modifier le contenu d'une page, cliquez sur « Edition » dans le
menu « Configuration » ¥ sélectionnez la partie que vous souhaitez
modifier. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur « Sauvegarder la page
».

Créer une nouvelle page.

Pour créer une nouvelle page a partir de la page principale ou d'une
page existante allez dans le menu “Configuration” £ , cliquez sur “Edit”".
Dans la page affichée (page principale ou autre), tapez le nom que vous
voulez attribuer a cette nouvelle page, sélectionnez la et, a I'aide de
I'hyperlien du menu, cliquez sur « Définir une page wiki pour la cible

du lien » puis tapez le méme nom choisi pour la page. Cliquez sur le
bouton « OK » puis « Sauvegarder la page ». Le lien apparaitra en rouge
car la page n'existe pas encore. Cliquez sur le lien. Un message d'alerte
indiquera que le contenu nexiste pas. Cliquez sur « Créer » dans le
menu «Configuration» £} et la nouvelle page s'ouvrira.

Une fois terminé, cliquez sur « Sauvegarder la page ». Linformation
sera enregistrée dans le Wiki et restera disponible. Le lien devient bleu.

® Subir un archivo | £ ~ =
= QucingG|

Pagina
[Show WikiTextEditor] . L.
Discusion
E D = 0 o i 3 A ® Crear
Vigilar

b
3

El Source & & @@ ML He x x> B8

Styles ~ | Heading2 ~ | font r Sze~ B I U e

: . cipal
= JE » | A.- A~ 2estapdgina enotras

2 Usuario~

» Meetings

» Documents

. Particigantg]

body h2 a

Summary:
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A platform developed by RedCLARA to
support and promote the collaboration
of scientists and academic groups
from all over the world

* ¥ %
* a*

* *
a* *
LS

Co-funded by the Horizon 2020
Framework Programme of the BEuropean Union



